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(12)

 Standort: Garching bei München  Anstellungsart(en): Vollzeit  Beschäftigungsbeginn: ab sofort

Herzlich Willkommen auf einem Stellenangebot der persofort PDL GmbH

persofort PDL GmbH ist Ihr zuverlässiger, inhabergeführter TOP-Arbeitgeber 2022 - ausgezeichnet vom FOCUS - in München
und ganz Bayern. Wir genießen einen hervorragenden Ruf bei unseren Mitarbeitern sowie Kunden

Ihre Aufgaben

Administrative Aufgaben des Tagesgeschäftes wie Post, Telefon, E-Mail- und Briefverkehr
Vorerfassung der Rechnungen in der Finanzbuchhaltung und in der Materialwirtschaft
Unterstützung der Buchhaltung
Verwaltung und Beschaffung des allgemeinen Büromittelbedarfs

Ihr Profil

Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung (z.B. Kauffrau/-mann für Bürokommunikation, Kauffrau/-mann für
Büromanagement, Industriekaufmann/-frau o.Ä.)
Sicherer Umgang mit Microsoft-Office, insbesondere Word und Excel
Verhandlungssichere Deutsch- und gute Englischkenntnisse

Unser TOP - Paket für SIE

Eine unbefristete Anstellung
Übertarifliche Bezahlung auf Basis des iGZ-Tarifvertrags
Fahrtkostenerstattung & Zahlung von Verpflegungsmehraufwand
Urlaubsgeld & Weihnachtsgeld
Persönliche Betreuung und Einsatzbegleitung

Ansprechpartner

Ihre Ansprechpartner sind Herr Marvin Simon und Johanna Müller

Whatsapp: 0178 119 35 14 (Herr Simon)  und 0178 119 29 76 (Frau Müller)

Wir freuen uns Sie persönlich kennenzulernen!

Art(en) des Personalbedarfs: Neubesetzung

Impressum

https://www.persofort.de/impressum/
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